Vejledning ver. 2.0 af 16. oktober 2008

Vejledning i administration af puljemidler, tildelt under universitetspuljen

Denne vejledning er henvendt til projektledere, som i tilsagnsbrev, dateret den
15. august 2008, har faet tilsagn om stette fra I T- og Telestyrelsen (ITST) til
gennemfarelse af e-laaingsprojekter under universitetspuljen.

Vejledningen supplerer det pditst.dk offentliggjorte ansggningsmateriale samt
tilsagnsbrevet og indeholder information om:

1. IT- og Telestyrelsens |gbende opfalgning.

2. /Endringshandtering.

3. Anmodning om udbetaling.

4. Slutregnskab og slutevaluering.

5. Stetteberettigede omkostninger.

6. Fokus paopfyldelse af formalet med puljen.
7. Formidling.

8. Evaluering.

9. R&dgivning.

10. Kontakt til andre myndigheder.

Som bilag er vedhadtet information om I TSTs gnsker og krav til evaluering af de
stettede projekter.

1 IT- og Telestyrelsens|gbende opfaigning
IT- og Telestyrelsen (ITST) vil Igbende falge op pa de projekter, der stettes
under universitetspuljen. Opfalgningen vil forega kvartalsvis.

Formalet med opfelgningen er, at I T- og Telestyrelsen | gbende informeres om
fremdriften i projektet, hvilke resultater, der er néet, og ikke mindst hvorvidt
projektet opfylder de med puljen og de i ansggningen beskrevne formal.

Opfelgningen kan forega pa flere mader:

e |TST sender jer en raskke statusspargsmal, som skal besvares inden for
en given frist, typisk 14 dage.

e | og evt. andre projektmedarbejdere mades med ITST og fortedler om
projektet og viser resultaterne, hvorefter | udarbejder og indsender et
referat af medet til ITST.

De spergsmdl, der stilles, kan for eksempel omhandle:
o Projektets ssmmenhamng til universitetets strategiske og

forretningsmasssige mal.
e Den ledelsesmaessige forankring af projektet.
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e Statusfor opfyldelse af projektets succeskriterier.

e Pahvilken made projektet skaber @get kvalitet i undervisningen.

e Hvordan der arbgjdes innovativt i tilgangen til e-lagring (teknologisk,
paadagogisk, organisatorisk).

e Organisering af projektet.

e Planlaggning og gennemfarelse af aktiviteter, herunder formidling og
evaluering.

e Markedsfaring.

e Forankring og viderefgrel se.

2 /Andringshandtering

Hvis| er ngdt til at foretage vaesentlige aandringer i jeres projekt, er det vigtigt, at
| forud for aandringerne, anmoder ITST om godkendel se til at foretage dem, samt
at | begrunder aandringen og beskriver konsekvenserne af aadringen i forhold til
gkonomi, leverance / resultater og tidsplan.

ITST vil sAvurdere, om andringerne af stedkommer afvigelser i forhold til
formalet med puljen. Det er meget vigtigt, at formalet opfyldes. Det er saledes
vigtigt, at aendringen paforhand er aftalt, s det ikke farst fremgar af
slutrapporteringen, at projektet har en vassentlig anden karakter end det, der
oprindeligt fremgik af ansaggningen.

Den gkonomiske statte til projektet gives under forudssgning af, at projektet
opfylder formalet med puljen og de i ansggningen beskrevne mal, samt at de
beskrevne resultater nas gennem de beskrevne aktiviteter.

ITST kan kun udbetal e stette, hvis ovennaavnte forudsagning er opfyldt. Hvis
ITST vurderer, at projektet som helhed eller pa nogle punkter afviger fra puljens
formdl eller det i ansggningen beskrevne, kan styrelsen enten kraeve hele eller
dele af stattebel gbet tilbagebetalt, eller helt undlade at udbetale statte, hvis
udbetalingen endnu ikke har fundet sted.

3 Anmodning om udbetaling af stette

Udbetalinger foretages enten |gbende med passende intervaller, eller nar
projektet er afsluttet. | har alleredei jeres ansggning beskrevet en betalingsplan,
som | gnsker udbetalingerne foretaget efter.

Statten kan ikke udbetal es forud, men alene pa baggrund af dokumenteret forbrug
for en periode. Stetten udbetales ikke pa baggrund af fakturering, derimod skal |
for at f& udbetalt statte anmode om udbetaling ved at indsende:

e Etfalgebrev
e Enkortfattet statusrapport (1-2 A4 sider).
e Et regnskab for periodens forbrug.

Falgebrevet skal indeholde:

e Anmodning om udbetaling af stette
e Start- og slutdato for den periode, stetten gnskes udbetalt for
¢ Den samlede projektsum
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e Summen af statte, som evt. tidligere er udbetalt.
Statusrapporten skal indeholde information om:

e Projektets navn og titel, institutionens og projektlederens navn.

e Start- og slutdato for perioden.

e Fremdrift (kort om, hvad | har naet af aktiviteter, mal og resultater frem
til udbetalingen).

¢ Tidsplan og budget (om tidsplanen falges, og om budgettet overholdes,
evt. begrundelser for afvigelser).

e Naeste fase/ periode (kort om, hvorvidt det forventes at neeste fase falger
det i ansaggningen beskrevne).

Regnskabet for periodens forbrug skal omfatte:

Et detaljeret regnskab for forbruget.

Evt. indteggter.

Kopi af fakturaer for konsulentbistand, befordring, it-udstyr m.m.
Jeres (projektlederens) eller evt. den regnskabsansvarliges underskrift.

Regnskabet bedes struktureret pa samme made som det indsendte budget.
Detaljeringsgraden i regnskabet skal veae sa hgj, at det fremgar, hvor mange
timer de enkelte projektdeltagere har arbejdet pa projektet, og hvad
|anomkostningerne for de enkelte har vaaet.

Ud over belgbene for den aktuelle periode skal regnskabet tillige indeholde
budgetsummen for det samlede projekt.

Vaa opmaaksom pd, at der kun gives stette til aktiviteter og stetteberettigede
omkostninger, som de er beskrevet i puljematerialet og denne vejlednings af snit
5 Tilskudsberettigede omkostningstyper”.

4 Slutregnskab og dutevaluering
10 procent af stetten tilbageholdes, til slutregnskabet og slutevalueringen for
projektet er godkendt af ITST.

Afleveringen skal vaare foretaget senest to maneder efter projektets afslutning,
dog senest den 1. november 2010.

Slutregnskabet skal indeholde:

o Et detajeret regnskab for hele projektets forbrug samt evt. indtaggter

o Kopi af fakturaer for konsulentbistand, befordring, it-udstyr m.m., som
ikke allerede er indsendt.

¢ Institutionens gkonomiansvarliges underskrift.

Evalueringsrapporten skal indeholde:
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e Enevaluering af projektets forlgb og resultat med udgangspunkt i de
opstillede mal og milepade, herunder skal der redegeres naamere for,
hvordan projektet har levet op til formalet med puljen.

e Et kortfattet resumé (2 sider).

IT- og Telestyrelsen fremsender i god tid en disposition for slutevalueringen, der
som naevnt | ansggningsmaterialet skal indarbejde I T- og Telestyrelsens
evaueringskoncept. Dette er neaamere beskrevet i afsnit 8 og i bilaget til
vejledningen.

IT- og Telestyrelsen gar opmaaksom p3, at stetten til projekterne maksimalt kan
udgere 50 procent af forbruget til stetteberettigede omkostninger, og at

stettebel abet ikke kan overstige det belgb, der er givet tilsagn omi tilsagnsbrevet.

5 Tilskudsberettigede omkostningstyper
Der givestilskud til udgifter til:

Lan.

Ekstern konsulentbistand.

It.

Formidling og opmaaksomhedsskabende aktiviteter.
Befordring, dog ikke til deltagelsei studiebesgg/-rejser.
Visse typer af repraesentation.

Tilskuddet til disse udgifter er som hovedregel eksklusiv moms, da moms kun
kan inkluderes, hvistilskuddet er vederlag for en leverance, og hvis leverancen
samtidig er omfattet af momspligten. Dette er ikke tilfaddet ved stettepuljer, hvor
der ikke er tale om leverancer men alene om medfinansiering.

Jf. ansagningsmaterialet ydes der ikke stette til overhead og avance,
forskningsaktiviteter i relation til projekterne samt mistet indtjening. | skal som
stettemodtagere vaare opmaaksomme pa, at der ikke udbetales stette til:

e Lgnomkostninger, som er hgjere end de faktiske |gnomkostninger som
beskrevet i afsnit 5, selv om der er budgetteret med en hgjere
omkostning.

o |kke-statteberettigede omkostninger, selv om disse er medtaget i
budgettet.

Der ydes maksimalt 50 procent medfinansiering til hver af de tilskudsberettigede
omkostningstyper i maksimalt to ar.

Lan
Legnudgifter skal afspejle de faktiske reelle |anomkostninger. Der kan dog
maksimalt budgetteres med en |gnudgift pa kr. 600 pr. time. | budgetter og
regnskaber skal angives lgnudgifter til de enkelte kategorier af anvendte
medarbejdere (f.eks. projektleder, sekretaa, programmger osv.). Der skal
indregnes udgifter til ATP, feriepenge, m.v.
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Ansgger skal dokumentere de anvendte timesatser, for eksempel med
lansedler.

Der givesikke statte il lan til evt. udenlandske samarbejdspartnere, ligesom
disses |gnudgifter ikke kan udgere en del af medfinansieringen.

Ekstern konsul entbistand
Konsulentbistand (udvikling og radgivning) opgares pa baggrund af betalte
fakturaer (ekskl. moms) for eksterne konsulent- og serviceydelser, som er
nagdvendige for projektets gennemfarelse. Det forudsadtes, at ydelserne er
kabt til markedsprisen, og det antages, at ansager ved kab af ekstern
konsulentbistand har indhentet tilbud pa la@sning af opgaven fra minimum to
tilbudsgivere med henblik pa& at opnd den mest gunstige pris.

S&fremt ydel sen erhverves hos et selskab, som indgér i konsortiet, eller som

ansgger er gruppe- eller koncernforbundet med, skal prisen opgares som en IT- og Telestyrelsen
intern lanomkostning, f.eks. lanudgift i henhold til ovenstdende og altsa ikke

som faktura fra en underleverander.

Udgifter til it opgeres pa baggrund af betalte fakturaer (ekskl. moms) for evt.
indkeb af software og hardware, som er ngdvendige for projektets
gennemfarelse. Det forudsadtes, at udstyret er kabt til markedsprisen, og det
antages, at ansager har indhentet tilbud pa lgsning af opgaven framinimum to
leveranderer med henblik pa at opna den mest gunstige pris.

Lenudgifter til medarbejdere eller til brug af ekstern konsulentbistand til
udvikling af eksempelvis programmer/software anfares under
omkostningstyperne "L gnudgifter" og "Konsulentbistand".

Udgifter til it, herunder hardware og software kan maksimalt andrage 10
procent af det samlede budget.

Formidling og opmaarksomhedsskabende aktiviteter
Formidlings- og markedsfaringsaktiviteter mv. opgeares pa baggrund af
betalte fakturaer. Interne lan- og rejseomkostninger i forbindel se med
formidling og videnspredning anf@res under omkostningstyperne
"Lenudgifter" og "Befordring"”.

Befordring
Befordring opgares pa baggrund af betalte fakturaer vedrerende de interne

medarbejderes rejser og ophold uden for deres institution. Omkostninger i
forbindelse med karsel i egen/institutionens bil opgeres efter statens regler.

Der ydes ikke statte til projektdeltagernes udgifter til studiebesag/-rejser,
hverken nationalt eller internationalt.



Repraesentation
Udgifter til reprassentation ved sterre arrangementer med eksterne deltagere,

sasom informationsmader, workshops, etc. Reprassentationsudgifter til
interne mader dakkes ikke. Udgifterne skal dokumenteres med fakturaer.

6 Fokus pa opfyldelse af formalet med puljen

Formalet med puljen til universiteterne er at stette udviklingen og forankringen af
konkrete, innovative projekter, som pa hver sin made medvirker til dels at
understette universiteternes strategiske anvendelse af |KT-stattet laaring og deres
forretningsmaessige mal, dels at hgjne kvaliteten i undervisningen.

Som projektansvarlige er det vigtigt, at | har fokus pa opfyldelsen af formalet
med puljen, da | TST under den |gbende opfalgning vil felge op herpd. ITST vil
saaligt fokusere pa, om:

1. Der udvikles konkrete e-lagingsforlgb, som er innovative, for eksempel i
forhold til teknologianvendel se og paedagogik

Projekterne er strategisk og ledel sesmasssigt forankrede

Projekterne understetter universitetets forretningsmaessige mal
Projekterne medvirker til at hgjne kvaliteten i undervisningen

Der er konkrete, bagredygtige planer for videref@relse og yderligere
udbredelse af projekternes resultater.

arwd

7 Formidling

Et veesentligt mal med den nationale strategi for e-laaing er, at resultaterne af de
igangsatte initiativer formidles, sa de er brugbare for andre, som gerne vil
gennemfgre sadanne projekter.

Derfor er det vigtigt for Videnskabsministeriet, at erfaringerne og resultaterne af
de stettede projekter formidles sd bredt som muligt og pa en méade, sa andre kan
fanytte af erfaringerne. Som stgttemodtagere bedes | sdledes have fokus pa
formidlingsaktiviteter, og | bedes |gbende informere I T- og Telestyrelsen om
dem. | opfordrestil at indsende materialer eller andet, der dokumenterer, hvor
projekterne omtales.

8 Evaluering

ITST vil gennemfare evalueringer af den nationale strategi for e-laging som
helhed og af de enkelte initiativer i seardeleshed. Det gad der sdledes ogsa de
projekter, der stattes under universitetspuljen.

Til brug for evalueringen er der udviklet en raskke evalueringskriterier og
spergsmal. De, der omhandler universitetsomradet, kan sesi bilag 1. Af bilaget
fremgér det, hvilke spargsmdl ITST vil fremsende til jer som led i den |gbende
opfelgning, og hvilke der skal stillestil deltagerne og undervisernei e-
laaringsforlgbet / -forl gbene.

ITST vil drafte og aftale neamere med jer, hvordan den konkrete evaluering
bedst kan gennemfares.

IT- og Telestyrelsen



9 Ré&dgivning

ITST har mulighed for i et begramset omfang at yde rédgivning til jer som
projektledere undervejsi processen. Hvis | har behov for sparring omkring
problemstillinger af forskellig karakter, er | velkomnetil at henvende jer.

10 Kontakt til andre myndigheder

ITST vil ogsa veae behjadpelig med at formidle kontakt til andre offentlige
myndigheder, hvis| som led i projektgennemferelsen far behov for sddanne
kontakter. Det kunne eksempelvis vaae i forbindel se med markedsfering af e-
laaringsforlab eller hjadp til afklaring af diverse problemstillinger.
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Bilag 1 Evaluering

Dette bilag indeholder en samlet oversigt over spargsmal, som under og efter
gennemfarelsen af projektet skal besvares af projektlederne, af deltagerne og af
underviserne.

| det ferste afsnit af dette bilag er spargsmalenetil jer som projektledere samlet.
Der er tale om en bruttoliste af spergsmdl, og de vil ikke ale blive stillet pa én
gang. Spargsmalene er et udtryk for den information, ITST vil indsamle om de
enkelte projekter i Igbet af projektperioden og som afslutning pa projektperioden.
De indsamlede informationer vil blive brugt som led i den overordnede
evaluering af puljen.

Nar | skal besvare spargsmalene, ma | gerne sammenskrive svarene i prosatekst
og i den rakkefalge, der falder mest naturligt.

ITST ansker desuden at kunne evaluere effekten af stettepuljen med
udgangspunkt i undervisernes og deltagernes vurdering af de e-lagingsforlgb, der
sadtesi gang. Evalueringen skal som minimum omfatte de spergsmal, som er
omfattet af afsnittene ”Spergsmal til underviserne” og ”Spargsmal til deltagerne i
forlgbet” i dette bilag.

Maden, hvorpa underviser- og deltagerevalueringen kan foregd, vil blive
praesenteret og diskuteret pa orienteringsmadet.
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Spargsmal, som I T- og Telestyrel sen gnsker besvaret | gbende og / eller som
afslutning pa projektet, vil blive stilet til jer som projektledere

Om antallet af forlab og malgruppen samt deres deltagel se og gennemfar el se:

Hvor mange forskellige forlgb har | gennemfart? (Antal)

Hvilket / hvilke forlgb har | gennemfart? (fag, niveau, efter- /
videreuddannel se / fuldtidsstudie)

Hvilken / hvilke malgrupper er forlgbet rettet imod?

Hvad er lagingsformalet (skal beskrives for hvert enkelt forlgb)?
Hvor mange studerende / kursister har deltaget i (tilmeldt sig og er
pabegyndt) hvert forlgb?

Hvor mange studerende / kursister har gennemfert hvert forlgb?

Om paadagogikken og organiseringen af undervisningen:

| hvilken sammenhaeng indgar e-lagringsforl gbet? (eksempelvis
fjernundervisning, tilstedevaarel sesundervisning, blended forlgb)
Hvorndr og hvor er det meningen, malgruppen deltager i det? (i

til stedevaarel sesundervisningen, hjemme, pa arbejdspladsen, etc.)
Hvordan er undervisningen tilrettelagt paedagogisk? (Eksempelvis som
problemorienteret projektarbejde, individuel laaing med test, avel ser,
etc., gruppearbejde)

Hvordan er ssmmenhaangen mellem lagingsformalet og den pasdagogiske
tilrettelagggel se?

Hvilken rolle har underviseren / underviserne under forl gbet?

Hvordan er undervisernes kompetencer udviklet i forhold til at varetage
dennerolle?

Hvordan er der arbejdet med nye eksamens- og praveformer?

Hvilken introduktion har deltagerne faet til deres deltagelsei e-
lazringsforl gbet?

Om teknol ogien:

Hvilke typer af hardware anvendestil distribution? (mobiltelefoner, mp3-
afspillere, pc’er viainternettet, pc’er med cd-rom, dvd eller lignende)
Hvilke virkemidler anvendes og til hvad? (Spil, test, multiple choice,
video, lyd, simulering, cases, tekst, illustrationer, animationer, 3D-
verdener, debatfora, wikis, skype, chat, etc.)

Hvordan understetter de enkelte virkemidler lagingsformdlet og
udviklingen af deltagernes faardigheder og kompetencer?

Distribueres e-laaingsforlgbet viaet LMS, og hvilke faciliteter har dette
LMSi givet fald?

| hvilke / hvilket vearktgj er indholdet til e-lagingsforlgbet udviklet?

Om tilrettel aaggel sen og gennemfarel sen af udviklingsprocessen:

Hvilke kompetencer har deltagernei projektgruppen hver issar? (tekniske,
faglige / indholdsmaessige, e-laaingsmaessige, paadagogiske, etc.)

Har | — set i bakspejlet — manglet nogen kompetencer?

Har | som projektmedlemmer deltaget i kompetenceudvikling og i givet
fald hvilken?

Hvilke roller har de enkelte projektdeltagere haft?
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Hvilke konsulentydelser har | kabt for at supplere jeres egne
kompetencer?

Pa hvilken méade har repraesentanter for deltagerne (studerende og
kursister) vaaet involveret i udviklingsprocessen? P& hvilken made har
underviserne?

Har der vaaret samarbejdet med andre universiteter eller institutioner, og
hvordan er dette samarbejde i givet fald forl gbet?

Samarbejdes der ogsa med eksterne parter om gennemfarel sen af forl gbet
og evt. pa hvilken made?

Hvad er de vigtigste gode rad og erfaringer, | kan give til andre
projektledere?

Om sammenhaangen til universitetets strategiske og forretningsmeessige mal:

Hvordan bidrager projektet til opfyldelse af universitetets strategiske og
forretningsmaessige mal ?

Om markedsfering af forlabet:
Hvis forlgbet har vaaret en obligatorisk del af et fag, er spargsmaene om
markedsfering ikke relevant. | stedet bedes | beskrive, hvordan | har
introduceret brugerne il e-laringen og motiveret dem til at anvende den.

Hvordan er e-lagingsforl gbet markedsfert i forhold til de relevante
malgrupper? (Hvilke kanaler har vagret anvendt, hvilken for form for
information, etc.)

Har denne markedsfaring vaaret tilstragkkelig til at nd det anskede antal
deltagere?

Hvad kunne evt. gares anderledesi forhold til markedsfering neeste gang?

Om den ledel sesmeessige forankring:

Pa hvilken méde er universitetets ledelse inddraget i projektet, hvad er
ledelsensrolle?

Hvordan medvirker ledelsen til at sikre, at projektet medvirker til at
opfylde universitets strategiske og forretningsmaessige mal ?

Hvor ofte orienteres universitetets ledel se om projektets fremdrift og
resultater?

Pa hvilken made medvirker ledelsen til at forankre og udbrede projektets
resultater bredt pa universitet, sa andre kan gennemfere tilsvarende
forlgb?

Pa hvilken méde bidrager ledelsen til at sikre, at forl gbet kan
gennemferes ogsa efter projektperiodens opher.

Om formidling:

Hvilke aktiviteter er der gennemfert for at formidle information om
projektet?

Hvilke typer af information er der tale om?

Hvordan er formidlingen blevet modtaget?

Er der rettet henvendelser til jer om forlagbet pa baggrund af formidlingen
og evt. frahvem?

IT- og Telestyrelsen
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Har projektet og dets resultater vaaret omtalt i pressen? Hvornar og pa
hvilken made?

Barrierer:

Hvad har vaaet de starste barrierer i projektet, og hvordan har | tacklet
dem? (I forhold til for eksempel udviklingsfasen, teknikken,
pasdagogikken, motivationen blandt deltagerne, ophavsrettigheder,
gennemferelsen af forlabet, videreferelse og forankring, handtering af
eksamen og prever, etc.)

Forankring og viderefarel se:

Hvilke planer er der for at gennemfare e-laaingsforlgbet / -forl gbene
igen?

Hvilke planer er der for at inddrage andre undervisere i forlgbet?

Hvilke planer er der for at genanvende modellen fra dette e-lagringsforl ab
til at gennemfeare nye e-laaingsforlgb med et andet fagligt indhold?

| hvilken grad og pa hvilken méde er ledelsen involveret i planerne?
Hvilke forhold skal vaaetil stede for at viderefare projektet?

Hvilke barrierer er der for at viderefgre projektet?

Projektets succeskriterier:

Hvad er projektets succeskriterier, og hvordan er de opfyldt?
Har der vazret grund til at foretage aandringer i succeskriterierne?
Hvorfor?

Puljens formal
Speargsmal relateret til puljens formal kan evt. udledes af de foregdende svar,
men opfalgningen vil under alle omstaandigheder fokusere pa, om projektet
opfylder stettepuljens formal om at:

Der udvikles konkrete e-lagingsforlab, som er innovative, for eksempel i
forhold til teknologianvendel se og padagogik.

Projekterne er strategisk og ledel sesmaessigt forankrede.

Projekterne understetter universitetets forretningsmaessige mal.
Projekterne medvirker til at hgjne kvaliteten i undervisningen.

Der er konkrete, bagredygtige planer for viderefgrelse og yderligere
udbredel se af projekternes resultater.

Om effekten
| forhold til effekten af e-lagringsforl gbet og den made, det er tilrettel agt pa,
vil der blive spurgt til, hvorvidt:

Der kan spores en effekt pa karaktergennemsnittet, sasmmenlignet med et
tilsvarende forlgb, som ikke omfatter e-laging.

Der er starre eller mindre frafald blandt deltagernei e-laaringsforl gbet,
sammenlignet med et tilsvarende forlgb, som ikke omfatter e-laging.
Om gennemfarel sen af forlabet og forankringen af det har medvirket til
et gget udbud af e-lagringsforl gb pa universitetet.

IT- og Telestyrelsen

11



Om gennemfarelsen af forlgbet og forankringen af det har medvirket til,
at der er en gget andel blandt underviserne, som udvikler og gennemfarer
e-laging.

Der er sket en styrkelse af universitetets placering som udbyder af efter-
og videreuddannel se pa det danske og internationale marked.

Der er sket en forggelse af universitetets indtjening som en direkte falge
af gennemfarelsen af e-laaringsforl abet.

- og Telestyrelsen
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Spergsmal til underviserne
1. Hvilket uddannelsesforlgb har e-laaingsforlgbet vaaret en del af? (Seet kun ét
kryds)

ooooooo

En bachelorgrad

En kandidat- / mastergrad

En ph.d. grad

Aben uddannelse / enkeltfag

MBA

Anden type af efter- / videreuddannel se
Andet:

2. Hvordan er e-lagingen blevet gennemfeart? (Sat kun ét kryds)

Q

Q
Q
Q
Q

Som en del af tilstedevaarel sesundervisningen, hvor e-lagingsmaterial et
er brugt i selve undervisningstiden

Som supplement til tilstedevaarel sesundervisningen, hvor e-laaringen
har skullet bruges uden for undervisningstiden

Som ren fjernundervisning, hvor deltagerne som hovedregel ikke
mades fysisk til undervisning

Som en kombination af ovenstaende

Pa anden made:

3. Har dutidligere vagret underviser pa et eller flere e-lagringsforl 2b? (Sat kun ét
kryds)

Q
Q

Ja
Nej

4. | hvilken grad har du vaaret med til at udvikle eler forfatte indholdet til e-
laaringsforlgbet? (Saet kun ét kryds)

Q
Q
a
Q

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

5. | hvilken grad har du haft indflydelse pa, hvordan e-lagringsforl gbet skulle
tilrettel aagges? (Saat kun ét kryds)
(For eksempel i forhold til, om der skulle vaare mulighed for, at deltagerne
skulle kunne teste deres viden, samarbejde og kommunikere, etc.)

cooop

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke
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6.

10.

| hvilken grad har du haft indflydelse pa, hvordan e-lagringsforl gbet skulle
gennemfares? (Seet kun ét kryds)

(For eksempel i forhold til, hvor meget deltagerne skulle samarbejde, hvor
ofte de skulle aflevere opgaver, gennemfere test, etc.)

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

coooo

Har du som forberedelse til undervisningen pa e-lagringsforl gbet faet en
introduktion til, hvordan rollen som underviser i et sddant forlab bedst kunne
varetages? (Sat kun ét kryds)

QO Ja
O Ng

Hvisjai 7: | hvilken grad var introduktionen til at varetage rollen som
underviser i et e-lagingsforlgb tilfredsstillende? (Sat kun ét kryds)

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

coooo

Hvisng i 7: | hvilken grad har den manglende introduktion til at varetage
rollen som underviser i et e-lagingsforlgb haft negativ indflydelse pa din
varetagelse af rollen? (Saa kun ét kryds)

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

oo

Har du som forberedelse til undervisningen pa e-laaingsforl gbet faet en
introduktion til, hvordan du skulle bruge de tekniske faciliteter i det it-
system, e-lagingen blev formidlet i? (Saat kun ét kryds)

QO
O Ng
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11. Hvisjai 10: | hvilken grad var introduktionen til, hvordan du skulle bruge de
tekniske faciliteter i det it-system, e-lagingen blev formidlet i,
tilfredsstillende? (Seet kun ét kryds)

cocooo

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

12. Hvisng i 10: | hvilken grad har den manglende introduktion til, hvordan du
skulle bruge de tekniske faciliteter i det it-system, e-lagingen blev formidlet
i, haft negativ indflydelse pa din varetagel se af rollen som underviser? (St

kun ét kryds)
O | hgjgrad
Q | nogen grad
Q | mindregrad
Q Sletikke
O Vedikke

13. | hvilken grad vurderer du, at deltagerne i e-lagingsforlgbet har faet et
tilfredsstillende fagligt udbytte af undervisningen? (Saa kun ét kryds)

Q
Q
Q
Q

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

14. | hvilken grad vurderer du, at deltagernei e-lagingsforl gbet har faet et hgjere
fagligt udbytte, end hvis de havde deltaget i et forlgb uden e-laging? (St kun
ét kryds)

cocooo

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

15. Vurderer du, at deltagerne i e-laaringsforlgbet har udviklet kompetencer, som
deikkei samme grad udvikler i forlgb uden e-laging? (Sed kun ét kryds)
(Eksempelvisi forhold til samarbejde, styre og tage ansvar for egen lagring,
formidling, styring af diskussioner, etc.).

a Ja
O Ddvist
O Neg

Hvisjaeller delvist, hvilke er der sdtale om:
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16.

17.

Hvisjaeller delvist, hvilke er der sdtale om:

18.

19.

I hvilken grad vurderer du, at deltagerne i e-lagingsforlgbet har haft bedre
mulighed for at laare i overensstemmel se med egne behov og forudsagninger,
end hvis de havde deltaget i et forlgb uden e-laging? (Differentiering). (Sedt
kun ét kryds)

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

ooooo

Vurderer du, at du selv har udviklet kompetencer, som du ikke i samme grad
udvikler i forlgb uden e-laaing? (Sadt kun ét kryds)

(Eksempelvisi forhold til coaching, planlasgning og styring af diskussioner,
praesentation og formidling, etc.).

Q Ja
O Delvist
O Ne

| hvilken grad vurderer du, at din deltagelse som underviser i e-
laaingsforlgbet har medvirket til at udvikle dine egne it-faardigheder? (Ssdt
kun ét kryds)

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

coooo

Hvis du sammenligner med den tid, du bruger paforberedelse og
gennemfarelse af tilstedevaael sesundervisning, forelaesninger m.m. uden
elementer af e-laging, har dit tidsforbrug i e-laaringsforlgbet sa...? (St kun
ét kryds)

(Du bedes se bort fra den tid, du evt. har brugt pa at deltage i udvikling af
kursusindhold, etc. og alene vurdere det ud fra dit tidsforbrug under
gennemfarelsen af forlabet.)

Vaget mere omfattende
Mindre omfattende
Stort set det samme
Ved ikke

oooo
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20. | hvilken grad har du lyst til at vaare underviser pa et lignende e-lagringsforl b
igen? (Set kun ét kryds)

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

coooo

Begrund gerne dit svar:

21. Hvisdu har kommentarer til din rolle som underviser og udviklingen og
gennemferelsen af e-lagingsforlabet, ma du gerne skrive dem her:
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Spergsmal til deltagernei forlgbet
Baggrundsvariable
1. Er dukvinde eller mand? (Saa kun ét kryds)

O Kvinde
Q Mand

2. Hvor gammel er du? (Saa kun ét kryds)

Under 20 &r

20-24 &

25-29 &r

30-34 &

35-40 &

41-50 &r

51—60 él" IT- og Telestyrelsen

Mere end 60 &r

pooopopoo

3. Huvilket land bor du i?/ Hvilken kommune bor du i? (Set kun ét kryds)
(Afhaanger af, om der er tale om en national eller international uddannelse)

oo

4. Under hvilket uddannel sesforlgb deltager eller har du deltaget i e-
lagringsforl gbet? (Seat kun ét kryds)

En bachelorgrad

En kandidat- / mastergrad

En ph.d. grad

Aben uddannelse / enkeltfag

MBA

Anden form for efter- / videreuddannel se
Andet:

ooooooo




Spargsmal om brugen af e-leeringsforlgbet
5. Hvordan er e-lagingen blevet gennemfart? (Sset kun ét kryds)

Q

Q
Q
Q
Q

Som en del af tilstedevaarel sesundervisningen, hvor e-lagingsmaterial et
er brugt i selve undervisningstiden

Som supplement til tilstedevaarel sesundervisning, hvor e-lagingen har
skullet bruges uden for undervisningstiden

Som ren fjernundervisning, hvor deltagerne som hovedregel ikke
mades fysisk til undervisning

Som en kombination af ovenstéende

Pa anden made:

6. Gennem hvilken eller hvilke teknologiske platforme har du haft adgang til e-
laringsforlgbet? (Seat gerne flere kryds)

coooo

Pc viainternettet

Pc uden internet (for eksempel fra harddisk, via dvd, usb eller cd-rom)
Mobiltelefon

Mp3-afspiller

Andet, hvad:

7. Hvilke af nedenstaende muligheder har du haft i e-lagringsforl gbet? (Soet
gerne flere kryds)

Q

o0 0 Do O

At f& prassenteret indhold som teori, principper, begreber, eksempler og
cases (for eksempel i form af tekst, lydfiler, video, billeder, etc.)

At kommunikere og samarbejde med medstuderende / -kursister (for
eksempel via chat, videokonference, debatfora, blogs, etc.)

At kommunikere med og blive vejledt af underviseren

At afprave det laate, for eksempel via simuleringer, cases, spil, etc.

At teste dit niveau for viden, for eksempel via gquizzes, multiple choice
test, spil, etc.

Deltage i undervisning eller lignende i 3D-verdener som eksempelvis
Second Life

At gennemfgare elektronisk eksamen

Andre muligheder:

8. | hvilken grad har du selv kunnet vadge den raskkefalge, hvori du ville
gennemga materialet? (Saet kun ét kryds)

cocooo

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke
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9. | hvilken grad synes du, at indholdet i e-lagingsmaterialet svaredetil dine
faglige forudsagtninger? (Seat kun ét kryds)

Q
Q
a
Q

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

10. | hvilken grad har du selv kunnet planlagyge, hvor hurtigt eller langsomt du
ville gennemga materialet? (Seat kun ét kryds)

ooooo

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

11. Hvor har du brugt mest tid pa at arbejde med e-laaingsmaterialet? (Seat kun ét
kryds)

coooop

P& universitetet / uddannel sesinstitutionen
Hjemme

Pa mit arbejde

P& biblioteket

Under transport

Andet sted:

12. Hvornar padagnet har du primaat brugt e-lasringsmaterialet? (Seat kun ét
kryds)

Q
Q
Q
Q

Om formiddagen
Om eftermiddagen
Om aftenen

Om natten

13. | hvilken grad vurderer du, at du har faet et bedre fagligt udbytte af at deltage
i e-lagingsforlegbet, end du ville have faet, hvis forl gbet var tilrettelagt som
traditionel tilstedevaarel sesundervisning eller som forelasninger? (Seet kun ét
kryds)

coooo

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke
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14. | hvilken grad vurderer du, a du har forbedret dine it-faardigheder ved at
deltagei e-lagingsforlabet? (Saat kun ét kryds)

O | hgjgrad
Q | nogen grad
Q | mindregrad
Q Sletikke
O Vedikke

15. | hvilken grad vurderer du, at du har udviklet nye kompetencer, som du ikke
ville have udviklet, hvis forlgbet var tilrettelagt som traditionel
tilstedevaarel sesundervisning eller som forelaesninger? (Sea kun ét kryds)
(Det kunne for eksempel vagre i forhold til at samarbejde digitalt med andre,
styre og tage ansvar for din egen laaeproces, €tc.).

O | hgjgrad
Q | nogen grad
Q | mindregrad
Q Sletikke
O Vedikke

16. | hvilken grad har e-lagringen vaaret mere motiverende end
tilstedevaarel sesundervisning? (Saa kun ét kryds)

| hgj grad
| nogen grad
| mindre grad
Slet ikke
Ved ikke

ooooo

17. Pabaggrund af de erfaringer, du har gjort med dette e-lagringsforlgb, vil du sa
foretrakke et tilsvarende e-lagingsforlab i fremtiden frem for traditionel
tilstedevaarel sesundervisning? (Sad kun ét kryds)

U Ja meget gerne
O Maéske

O Ng, bestemt ikke
O Detvedjegikke

Angiv evt. en begrundelse for dit svar:

18. Hvilke dele af e-laaingen fungerede bedst og hvorfor?

19. Hvilke dele af e-learingen fungerede darligst og hvorfor?
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